


1. OBIIME ITOJIOXXEHM A

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue o Kanmenspuu PenurunoszHoil opraHuzanum —
JlyXOBHOM 00pa3oBaTeIbHOW OpraHu3anuu BbIcIIero oOpa3zoBanus «Tymbckas
nyxoBHas cemuHapus Tynbckoit Enapxuu Pycckoit [IpaBocnaBnoit [lepkBuy (nanee
— Ilonoxenue) omnpenenser Ha3HaueHWe, 3a7aud, (QYHKIUHU, [paBa,
OTBETCTBEHHOCTh W OCHOBBI  JeArenbHOcTH  KaHuemsapun — Penurunosnoit
OpraHu3aliy — JIyXOBHOM 00pa3oBaTENbHOM OpraHM3alMK BHICHIEr0 00pa30BaHUs
«Tynbckas nyxoBHas cemuHapus Tynbcko Enmapxum Pycckon IIpaBocnaBHOM
LepxBu» (nanee — CeMuHApUS).

1.2. Kanuenspus ocymecTBiIsieT JOKYMEHTAMOHHOE 00ecTIeYeHIE ACSITeNbHOCTU
CemuHapuu.

1.3. KaHuensipusi sSBISETCS CaMOCTOATEIBHBIM CTPYKTYPHBIM MOApa3ielieHueM
CemuHapuu 1 NOAUYUHSETCS HENOCPEICTBEHHO peKTOpy CeMUHApHH.

1.4. B cBoeit pesrenbHocTH KaHiuenspus pykoBOJACTBYETCS JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATENbCTBOM, HOPMATHBHO-IIPABOBBIMM ~aKTaMU M METOJUYECKUMU
MaTepuagaMu B o0nacTu JENONPOU3BOICTBA, OpraHu3alOHHO-
pacrnopsauTenbHbIMA JoKyMeHTaMu CeMuHapun U HacToAmuMm llonoxennem.

1.5. [esarenbHocTh KaHImensipuu OCYIIECTBISIETCS HAa OCHOBE TEKYIIEro U
NEPCIEKTUBHOIO IUIAHUPOBAHMS, COUECTAHMS €IMHOHAYAINS B PEIIEHUU BOIIPOCOB
CIIYyKEOHOW  JEATENbHOCTH U  KOJUISTMAJIBHOCTH TNPU HUX  OOCYXKIECHUH,
IEPCOHAIBHON OTBETCTBEHHOCTH pPAOOTHUKOB 3a HaJUIeXkalllee HCIOJHEHHUE
BO3JIO)KEHHBIX HAa HUX JOJKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH W OTAENbHBIX MOPYUYCHHM
3aBenyroulero Kanuensapuen.

1.6. 3asemyrommii Kannenspuelr u  gpyrue pabGotHuku  Kannenspuu
HA3HAYaIOTCS Ha JIOJDKHOCTH M OCBOOOXIAIOTCA OT 3aHMMAaeMbIX JOJKHOCTEH
npukazom  pekropa CemuHapum B COOTBETCTBUM €  JACHCTBYIOIIMM
3aKOHOATeNbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

1.7. KpanudukaumoHnHsle TpeOoBaHUs, (PyHKIMOHAJIbHbIE O0SI3aHHOCTH, MpaBa,

OTBCTCTBCHHOCTD 3aBCAYIOIICTO U APYTIUX pa6OTHI/IKOB K&HHGJ’IHPI/II/I ONpCACIIAOTCA



JTOJKHOCTHBIMU WHCTPYKITUSIMHU, YTBEPKIaeMbIMU PeKTOpoM CeMUHApHH.

1.8. KaHmenspuio BO3MNIABISET 3aBEAYIOMWNA, Ha JOMKHOCTH KOTOPOTO
Ha3HAYaeTCs JIMII0, HWMEIOIIee HE HIDKE CpeaHero mpodeCCHOHATBHOTO
oOpa3oBaHusi 0e3 TpenbsABICHUS TPeOOBaHMI K CTaxy paOOThI WM HAadaJbHOE
npodeccruoHaabHOe 00pa30BaHUE U CTaXK PabOTHI MO CIENUATLHOCTH HE MeHee 3
JIeT.

1.9. 3asenyromwmii Kannenspuei:

- PYKOBOOUT BCE€H JeaTenbHOCThIO KaHuensipum, HECET NEPCOHATIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 332 CBOEBPEMEHHOE M KAUECTBEHHOE BBIMIOJHEHUE BO3JI0’KCHHBIX
Ha Kannenspuro 3a1a4 1 QyHKIIHM;

- OCYIIECTBIISIET B TMpeaesiax CBOCH KOMMETEHIMU (YHKIMH yIpaBJICHUS
(MIaHUpOBaHUs, OpPraHM3aIlMM, MOTHBALMU, KOHTPOJIS), MPUHUMAET PEIICHHUS,
oOs3aTenbHbIe U1l BceX paboTHHKOB KaHuenspuu;

- pacmpenenseT QyHKIIMOHAIBHBIE 00S3aHHOCTH M OT/ICIbHBIC TTIOPYICHHUS MEKITY
pabotHukamu KaHnenspuu, ycTaHAaBIMBAeT CTEMEHb WX OTBETCTBEHHOCTH. [lpm
HEOOXOJMMOCTH 3aBEIYIOIIMM BHOCHUT mpensiokeHuss pekropy CemuHapuu 00
W3MEHECHHH JIOJDKHOCTHBIX MHCTPYKITUN MOTYNHEHHBIX €My paOOTHUKOB;

- BHOCHUT pyKoBOJCTBY CeMHHapuu TMPEMIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
pabotel KaHuenspun, onTuMu3aiuy e€ CTPyKTYphl U IITATHON YNCIEHHOCTH;

- y4acTByeT B TMIEPCIEKTHBHOM M TEKYIIeM IUIAHUPOBAHUH JEATEIHHOCTH
Kannenspun, a Takke B TIOATOTOBKE MPUKA30B, PACTIOPSDKCHUH H  WHBIX
JIOKYMEHTOB, Kacaroluxcsi BO3JI0KEeHHBIX Ha Kannensputo 3a1ad u QyHKIHIA;

- OPUHUMAET HEOOXOAMMBbIE MeEphl JUIS  YIYYIICHHS  MaTepuajbHO-
TEXHUYECKOT0 M MH(GOPMAIIMOHHOTO 00€CTICUeHHs, YCIOBUNA TPY/la, MOBBIMICHUS
npodeccruoHaIbHOM MOAroTOBKH paboTHUKOB KaHienspuu;

- y4acTByeT B TMOAOOpe | pacmpeaeieHud KajapoB KaHiensipuu, BHOCUT
pykoBoncTBy CeMUHapuu TPEMIOKCHHS O TIOOMPEHWH ¥ HAJOKCHUU
JTUCITUTUTMHAPHBIX B3BICKaHUH Ha paboTHUKOB KaHienspuu, o HanpaBJIeHUH UX Ha
MIEPETIOATOTOBKY U Ha KYPCHI TTOBBIIICHUS KBATU(UKAITNH;

- COBEPIICHCTBYET CUCTEMY MOTHBAIMU paboTHUKOB KaHnnenspuu;



- OCYIIECTBIISECT KOHTPOJIbh HAJl UCTIOJHEHUEM MOTUYNHEHHBIMU €My paOOTHUKAMU
CBOMX JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH, COOMIOACHUEM TPYAOBON IUCIUIUIMHBI, a
TaKKe HaI ICITEIhHOCTHI0 KaHIensIpuu B 1IEIIOM.
1.10. B mepuom orcyrcTBHs 3aBeayromiero KaHiensapueil ero o00s3aHHOCTH
UCITIOJHSIET paOOTHHK, Ha3HAYEHHBIN MTpUKa3oM pektopa CeMuHapuu.
1.11. 3apeayromuii Kannenspued wiv Ju110, UCTIONHSIONIEE €ro 00sI3aHHOCTH,
UMEIOT TIPaBO IMOIUCH JOKYMEHTOB, HalpPaBISIEMBIX OT MMeHH KaHrenspuu 1o
BOIIPOCaM, BXOJISAIIAM B €r0 KOMIIETSHITHIO.
1.12. Kanuensipusi OCYIIECTBIISIET CBOIO JIEATEIBHOCTh BO B3aUMOJICUCTBUU C
JIPYTUMU CIIY)KO0aMH M CTPYKTYPHBIMH TofipasfencHusIMu CeMuHapun, a TaKkKe B
npenenaax CBoe KOMIIETCHIINH CO CTOPOHHUMU OpTaHU3aIlUsIMH.

3a HeHaIJIeKalllee UCIOJHECHHUE TOJDKHOCTHBIX O0S3aHHOCTECH W HApYIICHUE
TPYJIOBOM JHUCHMIUIMHBI pabOTHUKM KaHNenspuu HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
MOPSIIKE, TTPEAYCMOTPEHHBIM JICUCTBYIONTUM 3aKOHOIATEILCTBOM.
1.13. Hacrosmee Ilonoxxenue, cCTpykTypa W ImTaTHoe pacnucanue Kanuenspuu

YTBEPKAAIOTCS peKTopoM CeMUHapUH.

2. OCHOBHBIE 3AJJAYN KAHUEJIAPUA

2.1. Opraams3amus ¥ BeACHHUE NEIONMPOU3BoAcTBa B CeMuHapuu Ha OyMaKHBIX
HOCHTEJISX, a TAKXKE B DJIGKTPOHHOM BapHaHTE.

2.2. OnTuMuzaims CUCTEMBI TOKyMeHT0000poTa B CeMuHapuu.

2.3. TloaroroBka mpoeKTOB OOIIMX MPUKA30B U pacrnopsikeHuit no CemuHapuu, a
TaK)Ke MPUKA30B U PACTIOPSHKEHUM, KacatoIIMXCs CTYAECHTOB OUHOM U 3a04HOM (popm
o0yJeHusl.

2.4. TloaroroBka KOMWUHA  y4YpeAMTENbHbIX JOKyMeHTOB (CeMuHapuum W
OpraHu3aIys UX 3aBEPCHHUS.

2.5.  Opraam3aimoOHHO-METOJANYECKOE PYKOBOJCTBO, KOOPJIWHAIIMS W KOHTPOJIb
NEATENBbHOCTH  CTPYKTYPHBIX —moapasfenceHuii CeMHHapud TIO  BOIpOcCaM

ACJIOIPON3BOJACTBA.



2.6. IlogrotroBka u o¢OpMJICHHE OCHOBHBIX JIOKYMEHTOB H JOKYMEHTOB,
KACAIOIIMUXCSA CTYAEHTOB OYHOM M 3a04HOM (opM OOydeHHs, B COOTBETCTBHH C
JEHUCTBYIOUIMMU CTaHAAPTAMU U MTPaBUJIAMHU.

2.7. KouTpoas Hag NpuéMOM U POXOKIEHUEM JOKYMEHTOB B CeMUHAPUH.

2.8. KoHTpOJh WCMONHEHUS U TMOJATOTOBKH JOKYMEHTOB CTYJEHTOB OYHOW M
3a04HOM (opM O0yueHUs K Iepeade B apXUB B COOTBETCTBUM C JACUCTBYIOLIUMHU
HOpPMAaTHBAMH.

2.9. OobecneueHue eIMHOrO MOPsIKa TOKYMEHTUPOBAHUS, OpraHu3aIus paboThl ¢
JOKYMEHTaMH.

2.10. Opranuzanus npuéMa U OTIPaABKU KOPPECIIOHACHIIUH.

2.11. Opranuszainus ¥ BeAeHHE y4€Ta KOHTUHTEHTa CTYACHTOB OYHON M 3a0YHOM
dbopMm 00yueHUsI.

2.12. BHeceHue MNPEeANOKEHUN MO BHEAPEHUIO HOBBIX METOJOB OpraHU3aINU
JIEJIONPOU3BOJICTBA, B TOM UYHCJIE HA OCHOBE HCIIOJIB30BAaHUS COBPEMEHHBIX
UH(GOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHA.

2.13. TloBeillieHHE YpPOBHA MOATOTOBKM paboOTHUKOB CeMuHapuu B 00JIacTH
JIEJIONTPOU3BO/ICTBA.

2.14. PelieHue MHBIX 3a/1a4, CBA3aHHBIX C JOKYMEHTO000poTOoM CeMHHapuUH.

3. OCHOBHBIE ®YHKIINN KAHLEJISAPUN

3.1. JIokyMeHTaIlmOHHOE oOecTieueHune aesarebHocTi CeMuHapHu.

3.2. CBoeBpeMeHHas o0paboTka nocTynaromen u OTIIPaBJISIEMOM
KOPPECTIOHSHIINH, JOCTaBKa €€ 10 Ha3HAaYCHHIO B TIogpa3aencHus CeMuHapuH.
3.3. KoHTpomb Hag cpokamMH UCHOJHEHHsS JOKYMEHTOB TIO0 OCHOBHOM
nestenbHOcTH CeMHHApUU W JOKYMEHTOB, KacCaloIIMUXCS CTYJACHTOB OYHOH U
3a09HOM popM 00yUEeHHMS, ¥ X TTPABUIHLHBIM O()OPMIICHHEM.

3.4. Perucrpaums, y4€t, XpaHEHUE U TTEpeIada B COOTBETCTBYIOUINE CTPYKTYPHBIC
HOJpa3/ieTIeHHs TOKYMEHTOB TEKYIIEro JeIOMPOU3BOJICTBA, B TOM YHCIIE MPUKA30B

U pacnopsbkeHuid pykoBoactBa CemuHapuu, (HOpPMHpPOBAHUE JUYHBIX [



CTYJCHTOB OYHOU ¥ 3209HON (hopM 00yUeHHUS U CAada UX HA XPaHCHHE B apXUB.
3.5. Pa3paboTka u HCNONHEHWE MHCTPYKIUN M APYTHMX HOPMATHBHO-TIPABOBBIX
JOKYMEHTOB T10 BEICHUIO JI€IO0MPOU3BoACTBa B CeMUHapHHu.

3.6. Pazpabotka u npoektupoBaHue 0JaHkOB CeMUHAPUH.

3.7. Pa3zpaborka HOMeHKIATyphI el B CeMuHapuu.

3.8. Opranuzanus KOHTPOJIS HajJ paboOTOM C JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX
NoJIpa3/IeICHUSX.

3.9. PazpaboTrka  COBMECTHO C  COOTBETCTBYIOIIMMH  CTPYKTYPHBIMHU
noapazaencHusiMu CeMHHApUU MEpOTNPUSTHI MO0 COBEPIICHCTBOBAHHIO (opM U
METOZI0B PaboThl C AOKYMEHTaMH, a Tak)Ke IO TMOBBIIICHUIO HCIIOTHHUTEIHCKOM
JTVCIUTIIINHBI.

3.10. OOecnedenne paOOTHUKOB CIIYXObI JEIONPOU3BOACTBA HEOOXOIUMBIMU
MHCTPYKTUBHBIMU U CIIPAaBOYHBIMU MaTepUATaAMHU.

3.11. Tlevarh 1 KOMMPOBAHUE CITY>KEOHBIX TOKYMEHTOB.

3.12. Opranuzanuss ¥ BeACHHE Yyu€Ta CTYJEHYECKOI0 KOHTHMHI€HTAa OYHOM U
3a04HOM (hopM 00yUECHHS.

3.13. Ilpuém, peructpaius ¥ CUCTEMATU3AIMS JUYHBIX JENl CTYJEHTOB OYHOM U
3a04HOM (hopM 00yUEHHUS.

3.14. Pabota ¢ JOKyMEHTaMH B CBSI3U C MPUEMOM, MEPEBOAOM, OTUUCIECHUEM U
oopMieHHUEM aKaJeMUYECKUX OTIIYCKOB CTYIEHTOB OYHOM W 3a04HOU (hopm
00y4eHMsI B COOTBETCTBHH C PACIOPSIKEHUSIMU (TPUKAa3aMU) peKTopa.

3.15. TloaroroBka BHIMHMCOK M KOMWUHA JOKYMEHTOB ISl (POPMHPOBAHUS JTUUHBIX
JIeNT CTY/ICHTOB OYHOU U 3a04HOU opM 00ydeHUS.

3.16. IloaroToBka JTUYHBIX JEN CTYJEHTOB OYHOW M 3a049HOM (popm 0OyueHus ais
BBIITYCKa B CBSI3U ¢ OKOH4YaHHeM CeMuHapuu, a TaKkKe X JajbHeilee ohopmiieHue
U Tiepeqiaya B apXuB.

3.17. TlonroroBka JOKYMEHTOB IO 3alIPOCaM Pa3IMYHBIX OpraHU3aLIHA.

3.18. Odopmienue crnpaBoK CTyAeHTaM OYHOH M 3a04HOM (opM OOydeHHS U
OTBETOB Ha O(UIIMATHHBIE 3aMIPOCHI B paMKaX CBOSH KOMITETECHIINH.

3.19. Yuactne B TOATOTOBKE CO3/1aBaeMbIX pykKoBoACcTBOM CeMHuHapuu



COBelaHUH, OPOPMIICHHE KOMaHIMPOBOYHBIX JOKYMEHTOB CTYACHTOB OYHOW M
3a0uHOM (hopM 00yUeHHS.

3.20. Opranuzamus CBOCBPEMEHHOTO PACCMOTPEHUS U TOATOTOBKH K JOKJIAIy
PYKOBOJACTBY IIOCTYIAIONIMX JOKYMEHTOB, OCYIICCTBICHUE KOHTPOJISA HaJ
NPaBHJILHOCTEIO  OQOPMJICHHUS JIOKYMEHTOB, TIPEJACTABISIEMBIX Ha TIOJIIHUCH
PYKOBOJICTBY.

3.21. TloxmroroBka M mpencraBieHue pykoBoAcTBY CeMuHapuu WHGOPMAIIMOHHO-
AQHAJIMTUYECKMX  MAaTEePHAlOB O COCTOSHMM UM MEPCIEeKTHBAX  Pa3BUTHS
JOKYMEHTAI[MOHHOr 0 o0ecIedeH s AesTebHOCTH CeMUHAPUH U UCTIOTHUTEIIbCKOM
JTUCIATLINHBI.

3.22. Yyactue B mpejenax CBOEH KOMMIETEHIIMH B TIOJITOTOBKE M HCIIOTHCHHH
yIPaBICHUYCCKHUX PEIICHUI pyKkoBocTBa CeMUHApHH.

3.23. OcymiecTBieHrEe B Tpenesiax CBOSH KOMIETEHIIMUW WHBIX (DYHKIUN B

COOTBCTCTBHUHU C HA3HAYCHUECM U 3aJa4aMH CeMI/IHapI/II/I.

4, ITIPABA KAHIEJIAPUA

4.1. Kannenspus UMeeT MpaBo:

- mosydaTh rnmoctymaroniie B CeMHHApHIO TOKYMEHTBI U HHBIC HH(POPMAIIMOHHBIC
MaTepuanbl TIO0 CBOeMY TPOQWII0  JAEATEIBHOCTH IS  O3HAKOMJICHHUS,
CHUCTEMAaTHU3UPOBAHHOTO yU&Ta M UCIIOIb30BaHUA B paboTe;

- 3ampammBaTh W TOAydaTh OT PykKoBojcTBa CeMuHapuu W €€ CTPYKTYPHBIX
nojipazfieneHuii uHpopmalro, He0OXOAUMYIO ISl BHITIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX HA
He€ 3a/1a9 U PYHKIIHH;

- OCYNIECTBIISITH B TIpeAeNiaX CBOCW KOMIIETEHIIMH TPOBEPKY M KOOPIAMHAIIUIO
NEATENBbHOCTH  CTPYKTYPHBIX  mojapasfeneHuii CeMHHapud TI0O  BOIpOCaM
JIeTOTPON3BOICTBA, O PE3YNIbTAaTax JIOKIAIbIBaTh pyKOBOACTBY CeMHUHApHH,

- BO3BpalaTh HCIOIHUTENSIM Ha J0paboTKy OGOpMIICHHBIE C HapylIeHuEeM
YCTAaHOBJICHHBIX TMpaBUJ TMPOEKTHl JOKYMEHTOB, JaBaTh PEKOMEHJIALUU TI0
YCTPAHEHUIO BBISIBICHHBIX HEOCTATKOB;

- BHOCHTD MMPpCAJIOKCHUA I10 COBCPIICHCTBOBAHUIO CHCTCEMBI



Nenonpon3BoacTBa B CeMUHapuy,

- BHOCUTh MpEIJIOXKEHUs pyKoBoACTBY CeMHMHapuM TIO  TOBBILIEHUIO
KBaJIM(UKALIMHY, TTOOIPEHUIO Y HAJIO’KEHUIO B3bICKAHUN HA paOOTHUKOB IO CBOEMY
npouIIIo 1eATEIbHOCTH;

- Yy4aCTBOBAaThb B COBEIIAHUAX IPU PACCMOTPEHUH BOMNPOCOB, OTHECEHHBIX K

KOMIICTCHIIMHN CCMI/IHapI/II/I.

S. OTBETCTBEHHOCTD

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a KAa4eCTBO U CBOEBPEMEHHOCTb  BBINOJHEHUS
BO3JI0’KeHHBIX HacToAmuM [lonoxxennem Ha Kanuensipuro 3a1a4y U GyHKIUNA HECET
3aBenyrommi Kannenspuei.

5.2. 3asenpyromuit Kannenspueit Hec€T mepcoHaNIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD:

- 3a opranuzauuio padotsl Kannenspuu, CBOeBpeMEHHOE BbITIOJIHEHHE IPUKA30B,
pACIOPSDKEHUM, TIOPYYEHHH  BBINIECTOSIIETO PYKOBOJCTBA, JCHCTBYIOIIUX
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBBIX AKTOB 110 CBOEMY MPODUITIO AEATEIbHOCTH;

- 3a panvoHallbHOe U A(P(PEKTUBHOE  HUCIMOJIL30BaHUE  MaTEpHUATbHBIX,
(PMHAHCOBBIX U KaJIPOBBIX PECYPCOB;

- 32 COCTOSIHHE TPYJIOBOM M HCIOJHUTEIBCKOM IUCHUIUIMHBI B KaHuemsapuw,
BBITIONTHEHUE €€ pa0OTHUKAMK CBOUX (DYHKIIMOHATHHBIX 00S3aHHOCTEH;

- 3a coOmonenue paborHukamu Kanuensipuu npaBuil BHYTPEHHETO paclopsiaka,
pacropsiika CaHUTAPHO-TIPOTUBORIUIEMHUECKOTO PEXUMA, MNPOTUBONOKAPHOU
0€30MacHOCTH U TEXHUKU O€30IacCHOCTH;

- 3a BEICHUE JOKYMEHTALIUU, PEAYCMOTPEHHON JEUCTBYIOLIM
3aKOHOJATENHCTBOM P® KacaTenbHO CTYIEHTOB OYHOM M 3a09HOM (HOpM 00yUIEHUS;
- MIPEAOCTABJIEHUE B YCTAHOBIICHHOM IOPSAKE JOCTOBEPHOW CTATUCTUYECKON U
uHOM nHpopManuu o nesrenpbHocTu Kanuenspuu.

5.3. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH paboTHUKOB KaHiensapuu ycTaHaBiIuBaercs
JOJDKHOCTHBIMU ~ HMHCTPYKIIMSIMU B~ COOTBETCTBUM € JICHCTBYIOIIUM

3aKoHoAaTensCcTBOM Poccuiickon denepannu.



6. SAKIIIOUUTEJIbHBIE ITOJIOKEHUW A

6.1. Crpykrypa Kannenspuu CeMmMuUHApUu MOXKET OBITh HM3MEHEHa IPUKA30M
peKTopa.

6.2. Kannensapust MoxkeT ObITh TUKBHIMPOBAaHA IPUKA30M PEKTOpA.

6.3. Hacrosmee [lonoxxenne, n3MeHeHUs U TOMOTHEHHUS K HEMY BCTYIAIOT B CHITY

CO JIHSI YTBEPKJIECHUS UX PEKTOPOM.



